
常勤監事

インシデント発生時の報告体制

課長

学部長

部長

担当理事

（出雲キャンパス）医学部・附属病院
（病院内で完結するものを除く）

学長

総務部
総務課長

課長 部長
担当理事
副学長

（松江キャンパス）各部
※所掌の各本部・センター等を含む

学部長
研究科長

（松江キャンパス）
松江地区学部等事務部

※附属学校園・附属施設を含む
※事務部長はインシデントの内容に応じて，
適切な者に報告する。

理事
(総務・労務，情報
セキュリティ担当)

内部統制
統括責任者

インシデントの発生

管理者
（所属部局の教職員）

学生教職員

管理者
（上司）

:第二報以降
別紙様式第１号により報告
（少なくとも３月に一度は報
告しなければならない。）

:第一報（速報）
報告

秘書室

課長 部長

別紙第１（第６条関係）

◎構成員からの情報伝達の留意点
①とりあえず第一報すること。
（速報が大原則であり，不十分な内容であっても構わない。）
②悪い話ほど早く報告すること。
（悪い話のときこそ早急な対応が求められる。）
➂迷ったら積極的に報告すること。
（軽微かどうかの判断は上司及び役員が行う。）

理事
（事務総括担当）



:第二報以降
別紙様式第１号により報告
（少なくとも３月に一度は報
告しなければならない。）

常勤監事

インシデント発生時の報告体制（個人情報漏えい又は情報インシデントの場合）

課長

学部長

部長

担当理事

（出雲キャンパス）医学部・附属病院
（病院内で完結するものを除く）

学長

総務部
総務課長

課長 部長
担当理事
副学長

（松江キャンパス）各部
※所掌の各本部・センター等を含む

学部長
研究科長

理事
(総務・労務，情報
セキュリティ担当)

内部統制
統括責任者

インシデントの発生

管理者
（所属部局の教職員）

学生教職員

管理者
（上司）

:第一報（速報）
報告

秘書室

課長 部長

別紙第２（第６条関係）

総務部
情報推進課長

情報共有

◎構成員からの情報伝達の留意点
①とりあえず第一報すること。
（速報が大原則であり，不十分な内容であっても構わない。）
②悪い話ほど早く報告すること。
（悪い話のときこそ早急な対応が求められる。）
➂迷ったら積極的に報告すること。
（軽微かどうかの判断は上司及び役員が行う。）

理事
（事務総括担当）

（松江キャンパス）
松江地区学部等事務部

※附属学校園・附属施設を含む
※事務部長はインシデントの内容に応じて，
適切な者に報告する。


